
学科竞赛负责人系统操作手册

1、登录系统，  账户：本人职工号   初始密码：000000   进入学科竞赛管理模块
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2、在竞赛负责人业务，竞赛申报与安排菜单点击右上角的添加按钮，根据教务处立项通知，修订方案，填报项目申报书。
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3、在申报页填写竞赛内容。注意带*号内容为必填项，竞赛等级默认为竞赛类型对应的。竞赛等级分为：国家级、省级、校级。填完该页面信息并上传pdf格式竞赛通知后，点击“保存并下一步”，录入指导教师信息或者直接点“提交申请”。
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竞赛申报时有三种模式。如果存在选拔赛，之后该竞赛管理2个赛程：选拔赛和决赛，子竞赛模式为新增，选择以后会让老师进行子竞赛选择（如下图），并且可以由竞赛负责人选择竞赛是否允许同一个学生同时参加多个子竞赛。
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4、需添加指导团队时，如图所示：
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其中竞赛的指导团队有以下相关说明：

1 主办单位可以指定竞赛指导团队、教师；
2 学生报名时可以自行选择指导老师；

3 学生可以不选择指导老师报名；
5、提交审核后，在申报页可查看审核状态。如果需要修改竞赛信息、竞赛报名时间，需先勾选该竞赛后点击右上角相关按钮即可。
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6、审核通过后即可进入赛程安排与学生报名阶段。
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7、在审核参赛人员界面审核报名学生（如果存在指导老师，并且学生选了，那么需要指导教师先审核，如果负责人不需要指导教师审核，需要勾选[image: image8.png][ e ]



查询所有待审核学生进行审核。）
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8. 报名审核阶段结束，等待进入赛程安排以及每个赛程的各个阶段的信息填写。
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9.学生参赛作品的查看下载以及竞赛成果的管理。
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