子账号管理员简易操作手册
1. [bookmark: _GoBack]网址：pmlc.cnki.net/school/通过管理部门端登录系统，账号及密码由学校教务处统一分配。成功登录系统后点击学生管理—学生信息导入（教师信息导入与学生信息导入操作步骤大体一致，例如：教师管理-教师信息导入），指导教师列无需填写，如要填写需填写教师工号，学生密码请填写学院名称首字母加身份证号后六位。新增教师账号，账号为工号，密码为学院缩写加工号，如图：
[image: ]
注：账号成功导入后，学生在10天内需要登录系统激活账号，超过10天未激活账号需要重新启用。
[image: ]
2. 根据提示内容下载信息表，汇总必填项，默认导入信息时每个学生一次检测机会。（如果导入信息时选择不分配，则后续在通知首次上传处给予学生第一次检测权限）如图：
[image: ]
3. 也可后续单独添加学生信息，修改学生信息等（单独添加教师信息与之相同）。如图：
[image: ]
4. 点击学生检测结果，勾选学生—通知学生修改，类似于分配第二次检测权限，可选择部分或者是全部学生都分配，根据学校要求如需第三次检测权限，（跟第二次分配检测方式相同）如图：
[image: ]



image1.png
TIESS

zhangjingmin, %

| O S
(B Easa) |4 mn Xiew

BNER EERPL LfFeX LBRE EEE  NMERLENE BREER

FEER  soER

ke Ji: [2022 v
BRI i @ea0niOsitcOn g st [228 v
sO22t Ctim ORI RGE i)

FERRSA

SR AL

Ik G A 2 i I3 ] (=3 23 (23 WG| RE | e TR

O 12345678 12345678 B |2 % P HE

FMFN 4%





image2.png
SRS HIRRA B @ PRGN Kk SRS RUETHLT @ ECHIS: © RUIREGS
BRI, nl AT (T D UM )«





image3.png
o

CNKIR AR R RFTS>

RSN FEEE  STEE e

PR A ST R

ZEAS B AT P

i 0 0T K A

JHAE G R

| <
g
¥

“rhEPM” KFEE RTINS

WIRH P

fEIEX M

L

g 1 Borreme

ke TEExcelH 1< B S P AT &
2. AL RExCel {1 2 iA1=
FURRTRE A~ THLS . AL A
BRI # IS

b B 2 B

G, MARHLRAIER G,

5. BN TOL, AMEAT200, JfA%E

AEFRL <20 i
Lol e xd e

et
Moy T

IR LR,

THEHL PR k. PEOREAMUTI0T T
8. LALHIExCeI It S U O 5 A RGNS . WA F PN R

.01 R 56 N UL S UE RS ST e A Kol S A
9 F B3 7 86 4

B O F oL

AT L Excel i [

SRR, THL S SRERLA F 2K 2 S 7
o, WA, B LA MIEXcel ST S 441

2 AL HExcel ST it )

e

AR (3 S
(B EEEa) |omm xiam

HUERLESIE B EE

2471 ELEXCeI s 3 12021 401 JI S BIRE", HEHE" F bR 53

FHLST OGP, RS

B, I EH R

N th 7 KA AT

L 0 SRR 5 1@HS%E,_+(n> 4L e FLASES 1™ 46 A1 53 A1l
A - Y 1B A BT, A2 B R -

o

AL

XSS LS

R e A OnmOR R

-
| T SN ARSI E T,

il b O i 348 25 A O = S 4 1 i O 3% o 4 S48 747

(e 1— ¢




image4.png
Pl

L

RAUSR FEHE  SEE (A8

FAERBE R

T RSCE T

FARRSA

FEAER 1

B SHHRE A

i

Heex  GREW  OEG  BREE
#5: RREE V] R

e o B
s ©280EROsR it ©2m0nizCnitzOnms EIKS -

BEER 25

#F: BAR 2E BE
= 23 =3 s ST RS2 Rk TEER
O 20130002 20130002 | ELA HENFER &

O 20130001 20130001 bt HENER 8 &

B >> | B > | SRR





image5.png
/o S

CNKIRFEERERSETREO

T RSCE T

FARRER

FARRSA

FEAER 1

B SHHRE A

“hE

s HE:

B: BRER: 0 =100
¥5: I ER: 0 E100
E214 Ham: E

BlFE: 2017 1§
EEEREFEMNIER

AEHLS SVORIES
EESHICEENDEE 4 pyws | 14

i OIS e 2

#n

BATEBEES WENSE

[T i

| {psimmR ~>

35%
BEf %

ar 22

EJIN:} 53

R KEER TR G 2z dwm

RAUSR FEEE  SPEE  EBSR Lfgigxx  EREW R

APEE

fswx o
{6
wmzz: Cormmizn (s

EAlL 21

#E: RER FEEE

ESHE RS BMERR hENEE AN K B OFHOE#

0% 20130414 2 EBDL X A

0% o020 2 mL & &




