2020年7月CET考务、监考工作人员安排表
一、考试巡视
[bookmark: _GoBack]北校区：马建华    南校区：吕卫东
二、主    考：陈玉林
副主考：陈遇春  杨  宏  穆沛红
北校区：  潘  瑞  任文艺  张  凌   南校区：李  论  王晓娟  殷延军
三、巡    考：北校区8号教学楼  欧文军
南校区3号教学楼  李万强
四、主考助理
北校区：肖小平 15891726950        南校区：师学文 13572409952
五、CET4考场办公室  （工作时间：2020年7月11日（星期六）7:30—12:30）
	校区
	编号
	地 点
	负责人及电话
	考场数
	考场号
	工 作 人 员
	预备监考

	北
	4-1
	N8105
	唐  琦13909200164
	5
	
	周  丹  陈俊锋  赫润钰  李群卓
	张伟

	南
	4-2
	S3212
	李春艳13519172657
	9
	
	李玉平  郭涓普  张春宏  包赫囡
	屠明忠


六、CET6考场办公室  （工作时间：2020年7月11日（星期六）13:30—18:30）
	校区
	编号
	地  点
	负责人及电话
	考场数
	考场号
	工 作 人 员
	预备监考

	北
	6-1
	N8105
	唐  琦13909200164
	14
	
	周  丹  陈俊锋  赫润钰  李群卓
	张伟

	南
	6-2
	S3212
	李春艳13519172657
	17
	
	李玉平  郭涓普  张春宏  包赫囡
	屠明忠


七、CET4、CET6监考安排表
工作时间：2020年7月11日（星期六），上午8:00—12:00  下午14:00—18:00
	考场办
	监考地点
	监  考  人  员  姓  名

	4-1
N8105
	北校区
8号楼
	蔡养奇 高燕 王欣 张艳 王长斌 马丽 党向前

	4-2
S3212
	南校区
3号楼
	张进升 杜亚娟 王娟娟 秦华 刘攀红 张艳芳 蒲亚峰 严欣 张怡惠 王保民 杨阳 杜娟 李妮鸽 张永弟 周学海

	6-1
N8105
	北校区
8号楼
	蔡养奇 高燕 王欣张艳 王长斌 马丽 党向前 苏都 罗建忠 王宝平 项君 马甜 武小存 王春梅 刘阳 祝彪 李红卫 杨振杰 侯永平 商晓辉 刘香利 张倩 徐兰栗华 袁明

	6-2
S3212
	南校区
3号楼
	张进升 杜亚娟 王娟娟 秦华 刘攀红 张艳芳 蒲亚峰 严欣 张怡惠 王保民 杨阳 杜娟 李妮鸽 张永弟 周学海 张杰 顾荣 李敏 刘小强 赵晔 王栋 武亚玲 孙剑张云 张晓容郭峰杨霞昭 曹瑾 马来宏 张永平 张彩霞


七、各部门任务分配表
	部  门
	工 作 地 点
	人数
	工作内容及要求
	工 作 时 间
	备注

	保密委
	保密室
	1
	试题保密、监控
	7月9-12日
	

	网教中心
	监控室
	1
	监控联网、考场监控
	7月9-12日
	

	研究生院
	保密室
	1
	试题保密、监控
	7月9-12日
	

	机关党委
	西安邮电大学
	4
	校外巡考
	7月10-11日
	

	外语系
	北校8号教学楼
	1
	听力播放
	11日上午8:00、下午14:00
	备用录音机15台。

	
	
	
	
	
	

	
	南校3号教学楼
	1
	听力播放
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	

	宣传部
	广播站、新闻网
	2
	宣传（广播、文字、图片）
	7月9-12日
	

	
	BBS、微信、网络
	1
	网络监控
	7月9-12日
	

	
	北校8号教学楼
	1
	试题发放录像
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	

	
	南校3号教学楼
	1
	试题发放录像
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	

	后勤处
	北校8号教学楼
	2
	水电桌椅维护、保洁消杀
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	

	
	南校3号教学楼
	2
	水电桌椅维护、保洁消杀
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	

	校医院
	北校8号教学楼
	1
	医疗保障
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	

	
	南校3号教学楼
	1
	医疗保障
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	

	保卫处
	监控室
	1
	考场监控
	7月11日
	

	
	保密室
	6
	安全保卫
	7月9-12日
	

	
	北校8号教学楼
	4
	清场封楼、秩序维护、监测体温
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	

	
	南校3号教学楼
	4
	清场封楼、秩序维护、监测体温
	11日上午8:00、下午14:00
	

	
	
	
	
	
	


八、考务、监考培训
	日    期
	时  间
	地  点
	培 训 对 象
	备注

	2020年7月10日（星期五）
	上午10:10-11:10
	N3106教室
	南、北校区全体考务监考
	



九、值班人员安排表

1、外语系2020年7月CET值班人员安排表
	校区
	教学楼
	姓名
	联系电话
	备注

	组  长
	杨  宏
	13572071816
	领导小组

	副组长
	李万强
	13384918080
	领导小组

	南校区
	3#
	史晓琴
	13700225645
	上下午听力播放

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	北校区
	8#
	董琦
	13087510979
	上下午听力播放

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




2、后勤处2020年7月CET值班人员安排表
	校区
	教学楼
	姓名
	联系电话
	备注

	组  长
	王生毅
	13572570207
	领导小组


	成  员
	谭海红
	13088996680
	

	
	朱  萍
	18629250242
	

	南校区
	3#
	殷新武
	13679287659
	上下午水电维修

	
	
	姬  妍
	15929909995
	上下午卫生保洁

	北校区
	8#
	党社民
	13572265951
	上下午水电维修

	
	
	李淑玲
	15091199908
	上下午卫生保洁

	教室总负责：     李葆来    电话：13992866683      
教室北校区负责： 赵梅梅    电话：13991112831
教室南校区负责： 施  荣    电话：18729289998
维修总负责：     马林科    电话：13772463966
维修北校区负责： 常  彬    电话：13088996786
维修南校区负责： 甘  明    电话：13991999510
电力保障： 
北校区：王玉良，电话：13636707759    吴俊杰，电话： 13572869652
南校区：赵天平，电话：13572436778    李拴劳，电话： 13088958873 




3、宣传部2020年7月CET值班人员安排表
	校区
	教学楼
	姓名
	联系电话
	备注

	组  长
	郭建东
	18066818686
	领导小组

	南北校区
	孔亮
	13484524303
	网络监控

	北校区
	杨亚林
	18509299505
	摄影广播

	南校区
	张琳
	15309271593
	摄影报道

	南校区
	
	
	
	

	
	3#
	张佳奎
	13630233102
	上下午摄像

	北校区
	8#
	周天弘
	17792860153
	上下午摄像

	
	
	
	
	

	南北校区
	张葳
	18092766558
	后期制作




4、校医院2020年7月CET值班人员安排表
	 
	教学楼
	姓名
	联系电话
	备注

	组  长
	穆沛红
	18702955325
	领导小组

	南校区
	
	
	
	

	
	3#
	李荣硕
	15291181056
	上下午医疗保障

	北校区
	8#
	苏建伟
	13772530690
	上下午医疗保障

	
	
	
	
	




5、保卫处2020年7月CET值班人员安排表
	校区
	教学楼
	姓名
	联系电话
	备注

	组  长
	刘西平
	13709129933
	领导小组

	南北校区
	毛友林
	15829634308
	应急处置

	北校区
	8#
	金渭清
	13992809066
	上下午考场执勤

	
	
	
	
	

	南校区
	3#
	华增顺
	13992873585
	上下午考场执勤

	
	
	
	
	

	西安≈杨凌
	王学民
	13325388065
	试题接送

	南校区
	李军儒
	13002935969
	保密室值班

	南校区
	董拉飞
	13325388026
	安防监控



